
Dématérialisation des factures du 
Secteur Public

Comment saisir mon mémoire de frais 
de justice via Chorus Pro ?

La formation en ligne va bient¹t commenceré
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Principes de Chorus Pro

} La solution unique et mutualisée Chorus Pro permet le dépôt, la réception et la
transmission :

Á des factures électroniques,

Á des mémoires de frais de justice et

Á des demandes de remboursement des taxes sur le carburant aux agriculteurs .

} Elle est mise gratuitement à la disposition de tous les types de prestataires de service des
établissements publics .

} Cet outil est le seul reconnu par la réglementation pour la transmission des factures
dématérialisées .

https://chorus -pro.gouv.fr/

Quôest-ce que Chorus Pro

https://chorus-pro.gouv.fr/
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} Dans Chorus Pro, tous les prestataires, quôilsôagissede personnes physiques ou
morales, sont matérialisés par une « Fiche structure ».

} Les mémoires sont nécessairement émis pour le compte dôunestructure Chorus
Pro qui représente le prestataire de justice : interprète, délégué du procureur,
avocat, laboratoire é

} Afin dôacc®deraux fonctionnalités de dépôt et de gestion des mémoires de frais
de justice, il est nécessaire de disposer dôuncompte utilisateur rattaché à une
structure Chorus Pro.

Principes de Chorus Pro

La structure

Comptes 
Utilisateurs

Fiche
Structure

Mémoires de 
Frais de Justice
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Principes de Chorus Pro

} Les utilisateurs Chorus Pro ont accès à des espaces permettant dôutiliserles
différentes fonctionnalités du portail .

} Les espaces accessibles sont visualisables via le bandeau situé en haut de la
page dôaccueilde Chorus Pro.

} Toutes les fonctionnalités liées aux mémoires de frais de justice sont
disponibles dans lôespaceMémoires de frais de justice .

La gestion des espaces
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Prestataires

Saisie du mémoire
Visualisation de son 

traitement

Traitement et validation 
du mémoire 

Visualisation du 
paiement du mémoire

Services centralisateurs*
Pôle Chorus, Comptable, 
Responsable budgétaire 

Paiement du mémoire

Transmission du statut dôavancement 
Chorus

Transmission du statut dôavancement 
Chorus Formulaires

1- Prescription
2- Réalisation de 

la prestation
3- Création du 

mémoire

5- Validation de 
la demande de 

paiement

6- Mise en 
paiement 

Prestataire

4- Certification / 
Taxation

Services 
centralisateurs Pôle Chorus Comptable

Autorité 
requérante

*Auprès du tribunal de grande instance ou de la cour dôAppel

Hors outil

Principes Chorus Pro

Le circuit dôun m®moire de frais de justice

Transmission du dossier
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Prérequis pour démarrer sur Chorus Pro

Etapes préalables

ÅGuide« Créerunefichestructure»
Å https:// communaute.chorus-pro.gouv.fr/documentation/creer-une-fiche-

structure

Initialiser son compte utilisateur

Paramétrer la structure

Nouvel utilisateur de Chorus Pro1b

Utilisateur migré depuis CPP V11a

hǳǾǊƛǊ ƭΩŜǎǇŀŎŜ ζMémoires de 
frais de justice»

ÅGuide« Premierspasaprèsla migrationde votre compte»
Å https:// communaute.chorus-pro.gouv.fr/documentation/premiers-apres-

migration-de-compte

ÅWebinaire « Comment créer mon compte utilisateur et
déposer mes factures sur Chorus Pro ? (pour les
entreprises) »

Å https:// communaute.chorus-pro.gouv.fr/category/webinaire

Saisir des coordonnées bancaires

Créer une fiche structure / Se 
rattacher à une structure existante

2a

2b

2c

ÅGuide « Introduction à la gestion des structures et des
servicesutilisateurs »

Å https:// communaute.chorus-pro.gouv.fr/documentation/introduction-a-la-
gestion-des-structures-et-des-services-utilisateurs
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Démonstration

Communauté Chorus ProSaisir une sollicitation
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Prérequis pour démarrer sur Chorus Pro

} Accéder à lô®crande Modification de structure via lôespace« Mon compte »

Paramétrer la fiche structure 

2) Dans le bloc « Mes 
rattachements aux 
structure », cliquer 

sur le bouton

1) Cliquer sur lôespace 
« Mon Compte »
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Prérequis pour démarrer sur Chorus Pro

} Ou accéder à lô®crande Modification de structure via lôespace« Activités du
gestionnaire »

Paramétrer la fiche structure 

Aller sur le bloc « Mes 
structures è de lôespace 

« Activités du gestionnaire »

Cliquer sur le bouton   
afin dôacc®der ¨ lô®cran 

de modification de la 
structure
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Prérequis pour démarrer sur Chorus Pro

Paramétrer la fiche structure

Utiliser ce bloc pour 
ajouter les coordonnées 

bancaires

Utiliser ce bloc pour 
ajouter lôespace çmes 
mémoires des frais de 

justice » à votre structure
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Prérequis pour démarrer sur Chorus Pro

} Enregistrer ses coordonnées bancaires (RIB ou IBAN)

Paramétrer la fiche structure 

cliquer sur « Ajouter des 
coordonnées bancaires » 
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Prérequis pour démarrer sur Chorus Pro

} Enregistrer ses coordonnées bancaires (RIB ou IBAN)

Paramétrer la fiche structure 

Saisir les coordonnées 
bancaires (elles 

peuvent être de type 
RIB ou IBAN)

Télécharger le fichier RIB en 
cliquant sur « Parcourir » et 

renseigner « Coordonnée 
bancaire » comme type de 

pièce jointe

Cliquer sur 
« Valider »

Le RIB ou lôIBANest ajouté automatiquement aux pièces jointes du mémoire au moment de la validation de
celui -ci.

Renseigner un 
libellé facilement 
reconnaissable
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Prérequis pour démarrer sur Chorus Pro

} Ajouter lôespaceMémoires de frais de justice

Paramétrer la fiche structure

Si lôespace çMémoires 
de frais de justice » 
nôest pas pr®sent

Cliquer sur « Ajouter un 
espace »
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Prérequis pour démarrer sur Chorus Pro

} Ajouter lôespaceMémoires de frais de justice

Paramétrer la fiche structure

S®lectionner lôespace 
Mémoires de frais de 

justice en modification

Cliquer sur 
« Valider » pour 

finaliser 
lôabonnement

ÅVous pouvez renseigner votre 
catégorie de prestataire. Elle 
sera dès lors renseignée par 
d®faut lors de la saisie dôun 
mémoire

ÅPour les structures de type 
particulier, il est nécessaire de 
renseigner le Régime/Statut 
« Indépendants » ou « COSP » 
(collaborateur occasionnel du 
service public )
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} Les valeurs à saisir sur Chorus Pro figurent dans la réquisition qui vous a été
remise :

Saisir un mémoire

Déterminer les valeurs à saisir

1

2
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Saisir un mémoire

Déterminer les valeurs à saisir

1
Autorité requérante

Type de la prestation
Num®ro de lôaffaire

Texte de référence
































































